Административная процедура № 5.14. Выдача справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния (о записи акта гражданского состояния, об отсутствии записи акта о заключении брака), и извещений об отсутствии записи акта гражданского состояния

Ответственный (выдача справок, содержащих сведения из записи акта о рождении, о заключении брака, о записи акта гражданского состояния, об отсутствии записи акта о заключении брака, извещений об отсутствии записи акта о рождении, о заключении брака): главные специалисты
Волоткович Олеся Сергеевна, Тарасенко Ольга Фёдоровна, Кот Ирина Леонидовна. Кабинет №1, телефоны 73-48-29, 73-48-35

Время приёма граждан:

вторник, среда, пятница       08.00  – 13.00; 14.00 – 17.00

четверг                                    11.00 – 13.00; 14.00 – 20.00

суббота                                    08.30 – 13.30; 14.00 – 17.00 
Ответственный (выдача справок, содержащих сведения из записи акта о смерти, о расторжении брака, о перемене имени, о записи акта гражданского состояния, извещений об отсутствии записи акта о смерти, о расторжении брака): главные специалисты  Дроздова Марина Александровна, Павлович Валентина Сергеевна. 

Кабинет № 3, телефон 79-26-35 

Время приёма граждан:

понедельник, вторник, среда, пятница        08.00  – 13.00; 14.00 – 17.00

четверг                                                            11.00 – 13.00; 14.00 – 20.00

суббота                                                            08.30 – 13.30; 14.00 – 17.00 

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения

· документы, выданные компетентными органами иностранных государств, подтверждающие право заинтересованного лица (родственные и (или) супружеские отношения, наследственные права) на получение справок, содержащих сведения из записей актов гражданского состояния, извещений об отсутствии записи актов гражданского состояния

Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры – бесплатно.

Максимальный срок осуществления административной процедуры - 3 дня со дня подачи заявления – при наличии соответствующей записи акта гражданского состояния, при необходимости проведения специальной проверки – 15 дней, а при отсутствии такой записи – 1 месяц.
Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры – 1 год.
Перечень документов и сведений, запрашиваемых отделом загса для осуществления административной процедуры:

Копии  записей актов гражданского состояния - для установления факта родственных отношений; для установления семейного положения заявителя
