Административная процедура № 5.7. Регистрация усыновления (удочерения)
Ответственный: заместитель начальника Иванова Екатерина Михайловна, 

Кабинет №1, телефон 73-48-29, в её отсутствие главный специалист Волоткович Олеся Сергеевна

Время приёма граждан:

вторник, среда, пятница        08.00  – 13.00; 14.00 – 17.00

четверг                                    11.00 – 13.00; 14.00 – 20.00

суббота                                    08.30 – 13.30; 14.00 – 17.00 

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя (удочерителя), усыновителей (удочерителей)

· свидетельство о рождении ребенка

· выписка из решения суда об усыновлении (удочерении)
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры – бесплатно.

Максимальный срок осуществления административной процедуры - 2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.

Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры – бессрочно.

Перечень документов и сведений, запрашиваемых отделом загс для осуществления административной процедуры:

1. Копии записей актов о рождении усыновителей (удочерителей)  - для подтверждения их национальной принадлежности.

2. Копию записи акта о заключении брака усыновителей (удочерителей)  – для подтверждения семейного положения.

